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Al personale scolastico 

Ai genitori e all’utenza esterna 

Al sito web 

Circolare n. 11 del 22/09/2026 

Oggetto: ORARIO DI FUNZIONAMENTO UFFICI IST. COMPRENSIVO 1 CHIETI e canali ufficiali 

di comunicazione  

A.S. 2026/2027 

 

Gli Uffici di segreteria effettuano il seguente orario di apertura al personale scolastico e all’utenza esterna:  

➢ Dal lunedì al venerdì dalle ore 11:30 alle ore 13:00 

➢ Ufficio del Personale: ogni martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00 (tramite appuntamento) 

➢ Ufficio della Didattica: ogni giovedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30 (tramite appuntamento) 

 

Collaboratori della Dirigente, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso e Referenti di progetti e attività (come 

da organigramma) sono esonerati dal rispetto degli ordinari orari di accesso agli uffici di segreteria, in relazione alle 

esigenze connesse allo svolgimento delle proprie funzioni. Tale personale può accedere agli uffici di segreteria 

anche al di fuori degli orari ordinariamente previsti per l’utenza, ogniqualvolta ciò sia necessario per l’espletamento 

dei propri incarichi, fermo restando il rispetto delle attività in corso, degli adempimenti e delle esigenze 

organizzative degli uffici e del personale di segreteria. 

 

L’appuntamento con gli uffici viene prenotato inviando una email all’indirizzo istituzionale 

chic838006@istruzione.it o contattando il numero 087141249.  

 

Il centralino della sede principale riceve le chiamate dal lunedì al sabato dalle ore 7:40 alle ore 14:00 ed è 

autorizzato a passarle agli Uffici dalle ore 11:30 alle ore 13:00 (eccezioni: urgenze e comunicazioni di 

assenze). Si richiede a tutta l’utenza, interna ed esterna, ove possibile, di preferire la comunicazione via email. Si 

sottolinea l’esigenza, ad eccezione di comprovati motivi urgenti, di rispettare i suddetti orari in modo da 

non interrompere e rendere discontinuo il lavoro amministrativo.  

 

Si invita tutto il personale dell’Istituto Comprensivo 1 Chieti e tutta l’utenza interessata a monitorare costantemente 

il sito web e, in particolare, la sezione delle Circolari e la bacheca di Argo. Si ricorda altresì che l’unico indirizzo 

email ufficiale è quello istituzionale: chic838006@istruzione.it.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Simona Di Salvatore 

Firmato digitalmente 
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