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Circolare n. 61 del 19/11/2025 

                   Al personale ATA 
                  Al DSGA  
                                                                                                          Albo – Sito web 

 

Oggetto: Organizzazione periodo vacanze di Natale – Personale ATA 

 

Si comunica al personale ATA che, in occasione della sospensione della didattica per le festività 
natalizie, nei giorni 22-23-24-27-29-30-31 dicembre 2025 e 02-03-05 gennaio 2026, è necessario 
presentare la richiesta di ferie e/o recuperi entro e non oltre il 28/11/2025 esclusivamente tramite 
le modalità sotto riportate. 

Si ricorda che, presso la sede della Scuola Secondaria di I grado Chiarini, dovrà essere garantito il 
regolare funzionamento dei servizi e delle attività con la presenza di: 

• n. 1 collaboratore scolastico (eventualmente mediante rotazione da altri plessi, ove necessario); 

• n. 2 assistenti amministrativi. 

 

Qualora si verifichi una sovrapposizione nelle richieste, l’Ufficio provvederà a predisporre 
un’organizzazione d’ufficio. 

Procedura per la richiesta di ferie/recuperi: 

1. Compilare il prospetto allegato alla presente relativo alle richieste di ferie/recuperi ed inviarlo 
esclusivamente via e-mail (no consegna a mano) entro e non oltre il giorno 28/11/2025 
all’Ufficio del Personale per la verifica preliminare (chic838006@istruzione.it); 

2. Successivamente, solo dopo l’avvenuta approvazione del Dirigente Scolastico e dopo ulteriore 
comunicazione da parte dell’Ufficio del Personale, inserire la richiesta tramite l’applicazione 
ARGO Unica. 

 

Si confida nella consueta collaborazione. 

 

 

         Il Dirigente Scolastico 

               Dott.ssa Simona Di Salvatore 
                                            documento firmato digitalmente 
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