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Al personale Docente  

Oggetto: Circolare N. 24 Procedure per l’organizzazione di viaggi d’istruzione e 

visite didattiche 

 

Si comunica alla SS.LL. che, al fine di garantire una corretta organizzazione e gestione 

delle attività formative in oggetto, si rende necessario definire una procedura univoca per 

la richiesta e l’autorizzazione di viaggi e visite didattiche. Si rammenta, altresì, che in linea 

con le disposizioni ministeriali, l'istituzione scolastica ha adottato il sistema PagoPA per 

tutte le proprie transazioni finanziarie, pertanto le richieste devono tener conto di tale 

obbligo di legge a garanzia della massima trasparenza e sicurezza amministrativa. 

Modalità di richiesta 

Si invitano i docenti interessati a presentare apposita richiesta per le proposte viaggi di 

istruzione e visite guidate, compilando i moduli specifici: 

⚫ Modulo A: per visita didattica 

⚫ Modulo B: per viaggi di istruzione della durata di 1 giorno/pluri-giornate 

Tempi e modalità di presentazione 

Le proposte di viaggi d’istruzione e visite didattiche dovranno pervenire, debitamente 

firmate ai seguenti indirizzi di posta elettronica: chic838006@istruzione.it e per 

conoscenza a paola.diluzio@ic1chieti.it  entro sabato 18 ottobre 2025. 

 

Autorizzazione 

Le proposte saranno sottoposte all'approvazione del Dirigente Scolastico, coadiuvato dal 

DSGA. 
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Altre indicazioni 

Si ricorda che: 

• I viaggi d'istruzione e le visite didattiche devono essere coerenti con il Piano 

dell’Offerta Formativa (POF) della scuola e devono essere di un numero massimo 

di TRE uscite per un totale massimo di SEI giorni per ciascuna sezione/classe come 

affermato nel Titolo 8 - “Uscite didattiche, Visite guidate, Viaggi d’istruzione” - 

presente nel Regolamento d’Istituto approvato dal Consiglio d’Istituto nella seduta 

del 09/11/2023 con delibera n. 72PER UN TOTALE MASSIMO DI 6, la cui lettura è 

raccomandata. 

⚫ I docenti accompagnatori dovranno attenersi scrupolosamente alle disposizioni di 

legge in materia di sicurezza e tutela dei minori. 

⚫ È fondamentale garantire la presenza di un adeguato rapporto numerico tra docenti 

accompagnatori e alunni. 

⚫ Al fine di ottimizzare le procedure amministrative relative all’organizzazione dei 

viaggi d’istruzione e visite didattiche, si invita la SS.LL a proporre destinazioni 

uniche per tutti i plessi per classi parallele.  

 

Allegati 

⚫ Modulo A: per visita didattica 

⚫ Modulo B: per viaggi di istruzione della durata di 1 giorno/pluri-giornate      

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa SIMONA DI SALVATORE 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso collegate 


		2025-10-02T06:57:10+0200
	Simona Di Salvatore




