
 

 

Ai docenti 

  Al DSGA 

Agli atti  

 

 

Oggetto: Circolare N.21 Presentazione progetti e attività per l’ampliamento dell’offerta 

formativa (PTOF) 

Si comunica che ai fini dell’aggiornamento del PTOF per l’anno scolastico 2025-2026 i docenti 

sono invitati a presentare i progetti didattici di ampliamento dell’offerta formativa che dovranno 

essere inviati all’ indirizzo PEO istituzionale e della funzione strumentale Area1 in formato PDF 

utilizzando la scheda di progetto di seguito allegata. 

L’iter da seguire per la presentazione è il seguente: 

 

1. il referente presenta il progetto tramite la scheda allegata compilata in ogni sua parte; 

2. le proposte progettuali per l’aggiornamento ed il miglioramento del Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa (PTOF) per l’a.s. 2025/2026 dovranno pervenire esclusivamente in 

via informatica entro le ore 9:00 di lunedì 6 ottobre 2024 seguendo le indicazioni 

sotto riportate; 

3. la Commissione PTOF opererà una prima valutazione delle schede ricevute, raccogliendo 

ulteriori informazioni se necessario, e presenterà le risultanze al Collegio Docenti, che 

delibererà la conferma/approvazione dei progetti del PTOF per la quale seguirà una 

apposita circolare. 

INDICAZIONI PER L’INVIO DELLA SCHEDA DEI PROGETTI PTOF 

Il file in formato PDF dovrà essere rinominato indicando prima il cognome del referente e di 

seguito il titolo del progetto (ad esempio: Rossi_ Progetto di formazione musicale) e inviato come 

allegato ai seguenti indirizzi di posta elettronica: chic838006@istruzione.it e per conoscenza 

a sonia.paolini@ic1chieti.it 

Nell’oggetto della e-mail indicare: “Progetto PTOF Cognome (ad esempio: Progetto 
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PTOF_Rossi)” 

Nella compilazione della scheda di progetto si raccomanda: 

⚫ la compilazione della scheda in ogni sua parte; 

⚫ per l’effettivo avvio dei progetti tenere in considerazione, se necessari, i tempi delle procedure 

di acquisto dei materiali e delle procedure di reclutamento dell’esperto esterno; 

⚫ l’inserimento di dati precisi e realistici e non indicazioni generiche (evitare formule del tipo: 

"altri colleghi da individuare", "tutti gli alunni della scuola", ecc.); per i progetti di cui non 

è possibile stimare un numero definito di partecipanti si rende necessario proporre un 

numero massimo di gruppi individuando, altresì, il numero massimo di partecipanti e di 

ore per ciascun gruppo; 

 

⚫ particolare cura nella compilazione della sezione Obiettivi del Piano di Miglioramento della 

scheda di progetto, in quanto la documentazione prodotta in fase di rendicontazione sarà 

inserita nel PDM. 

 

I progetti saranno presentati e approvati nel Collegio dei Docenti del 20 ottobre ed inclusi nel 

PTOF 2025/2028. 

Si segnala che tutti i progetti, anche dopo l’approvazione degli Organi collegiali, 

potranno essere attivati solo previa verifica di contabilità economica da parte del 

Dirigente Scolastico e del DSGA e successiva nomina di' incarico, in quanto i relativi 

compensi sono a carico del FIS e soggetti a contrattazione integrativa. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa SIMONA DI SALVATORE 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso collegate 


