
 

Ai docenti di scuola 
dell’infanzia, scuola primaria, 
scuola secondaria I grado 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
e, p.c.    Al DSGA 

  

OGGETTO: Circolare n.  114 - Adempimenti di fine anno scolastico 2024/2025 

 

Si comunicano alle SS.LL. gli adempimenti di fine anno scolastico. 
  
 Si ricorda che i registri personali elettronici, devono essere debitamente compilati in ogni parte 
prima di ciascuno scrutinio. 

Gli elaborati degli alunni dovranno essere tenuti a disposizione dei genitori fino alla pubblicazione 
delle schede di valutazione. I medesimi saranno  consegnati entro e non oltre il termine delle attività 
presso la sede centrale - Ufficio alunni-  ai fini della necessaria conservazione in archivio. 

Le relazioni finali disciplinari della scuola secondaria di I grado dovranno essere inviate ai 
coordinatori di classe entro il 31 maggio 2025, ai fini della stesura delle relazioni finali del 
Consiglio di classe (coordinate), le quali saranno lette e approvate in sede di scrutinio. Tutte le 
relazioni, compresa la relazione coordinata e la documentazione relativa al PEI (punto 11: verifica 
finale) e al PDP per alunni DSA e BES, saranno inviate dai docenti e dai coordinatori di classe 
alla segreteria alunni all’indirizzo segreteria.alunni@ic1chieti.it entro e non oltre il 5 giugno 2025. 

SOLO PER LE CLASSI TERZE SCUOLA SECONDARIA I GRADO – ESAMI DI STATO 

Si invitano tutti i Docenti delle classi terze  della Scuola secondaria di primo grado a predisporre i 
programmi effettivamente svolti in duplice copia, i quali dovranno essere debitamente sottoscritti.  

SCUOLA PRIMARIA 

Si invitano tutti i docenti coordinatori e i docenti di sostegno della Scuola primaria a predisporre le 
Relazioni finali entro il 31 maggio 2024. Tutte le Relazioni saranno approvate in sede di scrutinio. 
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INCONTRO PER LA CONDIVISIONE  DELLE INFORMAZIONI DI PASSAGGIO 
ALL’ORDINE SUCCESSIVO 
 
PRIMARIA-SECONDARIA DI I GRADO 
Docenti coinvolti: Di Primio, Felici, Mercurio, Mirabilio, Proia, docenti delle classi quinte. 
venerdì 13 giugno 2025 c/o il Plesso Chiarini dalle 9:30 alle 12:30 (mezz’ora circa per ogni plesso) 
secondo il seguente ordine: 
Brecciarola  
Cesarii  
Nolli  
Sant’Andrea 
 
INFANZIA - PRIMARIA  
Docenti coinvolti: docenti scuola infanzia - docenti classi quinte lunedì 16 giugno secondo il 
seguente ordine:  
Brecciarola infanzia - Brecciarola primaria (nel plesso di scuola dell’infanzia di Brecciarola) dalle 
ore 11:00 alle ore 12:00 
I docenti di tutte le altre scuole dell’infanzia con ingresso alle ore 11:00 e i docenti delle classi 
quinte delle c/o il plesso G.Chiarini dalle ore 11:00 alle ore 12:30  
 
RELAZIONI FINALI INCARICHI RETRIBUITI  
 
I docenti che hanno ricevuto una nomina per svolgere incarichi all’interno della scuola, da 
retribuire con il fondo di istituto, dovranno inviare, all’indirizzo di posta chic838006@istruzione.it, 
entro il 16 giugno 2025, le relazioni in merito alle attività effettivamente svolte rispetto a quelle 
previste e i fogli firma/timesheet, i cui modelli saranno forniti con separata nota..  
 
Le relazioni dovranno essere sufficientemente argomentate e in caso di gruppi di lavoro elaborate 
singolarmente da ciascun componente evitando di produrre copie identiche della stessa relazione. 
 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

I docenti neo immessi in ruolo dovranno consegnare tutta la documentazione prevista entro il 15 
giugno 2025. Il comitato di valutazione si riunirà il giorno 26 giugno 2024 alle ore 10.00  per la 
verifica della documentazione. Il giorno 26 giugno 2024 alle ore 15.00 si terrà il Comitato di 
valutazione per i docenti neo immessi in ruolo. 

 

ESAMI DI STATO CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE 

 12 GIUGNO 2025 (giovedì) ore 12:30: 

 INSEDIAMENTO DELLA COMMISSIONE PER GLI ESAMI DI LICENZA 

All’o.d.g.: adempimenti relativi all’insediamento della commissione plenaria per la sessione 
ordinaria degli esami di stato conclusivi del primo ciclo d’istruzione. 

venerdì 13 giugno 2025:  prova d’italiano (durata 4 ore)  
sabato 14 giugno 2025:    prova di lingua francese (durata 1h 30m), pausa di 30 min. e 
                                       ​           prova di lingua inglese (durata 1h 30m) 



lunedì 16 giugno 2025:     prova di matematica (durata 3 ore) 
martedì 17 giugno 2025:    correzione collegiale prove scritte e ratifica  

 dal 18 al 25 giugno 2025: prove orali e plenaria della commissione degli esami di licenza 

26 giugno 2025: collegio docenti (ore 17:00 -18:00) 

 
  
RICHIESTA FERIE E RECUPERO FESTIVITÀ SOPPRESSE 
I docenti potranno effettuare la richiesta ferie sul portale Argo ScuolaNext, entro la fine del mese di 
giugno 2025, eseguendo la seguente procedura: sezione Dati di Servizio e Contabili >Richieste 
Assenze Personale Web>Nuova richiesta> Ferie e Recupero delle festività soppresse 
>compilazione delle schermate >Inoltra. 
  
Si raccomanda di rispettare con il massimo scrupolo i termini di scadenza sopra indicati in 
riferimento alle diverse disposizioni. 
 
 TERMINE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE 
Le lezioni per la scuola primaria e secondaria di I grado avranno termine il 6 giugno 2025. 
Le lezioni per la scuola dell’infanzia avranno termine il 30 giugno 2025. 
 
  
Si allegano alla presente i form delle relazioni finali e degli incarichi retribuiti. 
 
Relazione finale disciplinare 
Coordinata secondo quadrimestre 
 
 
Confidando nella collaborazione di tutti, si porgono cordiali saluti.  
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Simona DI SALVATORE 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 
 

https://docs.google.com/document/d/1Ae4IVPT487p_fHnEZgxz-T2eGP3qdVOT/edit?usp=sharing&ouid=105316647761030981016&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1vc_FJvfS2QsHF_Kl-SObNpB4xWhWBfzb/edit?usp=sharing&ouid=105316647761030981016&rtpof=true&sd=true
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